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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY DEMORALIZACJA

I. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

I1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykow.

II1. Procedura post¢gpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajacq wygladem narkotyk.

IV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

V. Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przest¢pstwa.
VI. Procedura post¢gpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.
VII. Procedura post¢powania w razie wypadku ucznia na terenie placowki.

VIII, Zasady post¢powania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji zapewnienia im
ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

IX. Procedura postepowania w przypadku zgloszenia si¢ do szkoly po ucznia
nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania opieki nad
dzieckiem.

X. Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci osobistej
dziecka ( grozenie, napas¢ slowna) przez doroslego.

XI. Procedura post¢powania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub
ich palenie na terenie szkoly.

XII. Procedura post¢gpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.



XII1. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawce czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w
szkole.

XIV. Procedura postepowania w przypadku przesluchania przez policje¢ nieletniego
zagrozonego demoralizacja i sprawcy czynu karalnego.

XV. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy (cybermobbingu).

XVI. Procedura postepowania w przypadku grozby zachowania
autodestrukcyjnego (w tym zachowania samobdjcze i ich zapowiedzi).

XVII. Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéw szkoly w sytuacjach
dokonania samobdjstwa na terenie szkoly i poza nig

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRZESTRZEGANIA
PRZEZ UCZNIA REGULAMINU SZKOLY

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych (bojki,
podieganie do bojek, zachowania niebezpieczne, stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia
wlasnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotow i substancji, uZywanie ognia,
zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, uiywanie wulgaryzmow, arogancki stosunek do
kolegow i pracownikow szkoly)

B. Procedura postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej whasnoSci,
badz mienia szkoly.

C. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia lub
pracownika szkoly.

D. Procedura postepowania w przypadku karnego przeniesienia ucznia do innej szkoly.

DZIALANIA ZAPOBIEGAWCZE

1. Procedura rozpoznawania Srodowiska ucznia. .

2. Procedury post¢powania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji
materialnej.

3. Procedura post¢powania w przypadku, gdy uczen jest zdolny.

4. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen ma trudnosci w nauce.
5. Procedura kierowania uczniow na zajecia dydaktyczno- wyrownawcze.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest chory.

7. Procedura postepowania z dzieckiem chorym przewlekle.

PROCEDURY KONTAKTOW Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI PRAWNYMI
PROCEDURY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW SZKOLY
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

SYTUACJE KRYZYSOWE W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA
1. Procedura post¢gpowania w przypadku ewakuacji szkoly.

2. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly.

3. Procedura post¢epowania w przypadku ataku terrorystycznego.

4. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich z
pézniejszymi

zmianami oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg .

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie
form

1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegdtowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci 1
mitodziezy zagrozonych uzaleznieniem

7) Ustawa z dnia 9 listopada 1995t. o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z 1996r.Nr 10, poz.55)

8) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r - Prawo oswiatowe( Dz. U. 2017r poz. 59)

9) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r — Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o$wiatowe
(Dz.U. 2017 poz. 60)

10) Rozporzadzenie MEN z dnia 11 sierpnia 2017r w sprawie wymagan wobec szkot i
placéwek ( Dz. U. z 2017r. poz. 1611)

11) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach. (Dz. U. z 2003r. Nr 11, poz. 114)

12) Statut szkoty

13) Program wychowawczo — profilaktyczny szkoty

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH ZAGROZENIA
DZIECI I MLODZIEZY DEMORALIZACJA

1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacije, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych sSrodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekazaé uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkotly, a nadal z
wiarygodnych zrédet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor



szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).

6. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji
tych instytucji .

W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

II. Procedura postepowania w przyvpadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
szkoly znajduje sie uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykow lub innych
substancji odurzajacych.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego Zycie ani zdrowie.

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawece klasy i dyrektora szkoty, a sam
wraca do swoich zajec.

3. Dyrektor lub wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow/opiekundw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

4.W przypadku wystapienia stanu zagrozenia zdrowia Dyrektor lub wychowawca wzywa
jednostke ratownictwa medycznego.

Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. W miare mozliwosci wychowawca, pedagog szkolny ustalajg zrodto

pochodzenia alkoholu lub $rodka odurzajacego oraz $wiadkéw majacych zwigzek ze
zdarzeniem.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu - odmawiajg przyj$cia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla 0séb zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

II1. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:
1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje



(o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotvk.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadaé, aby uczen przekazal mu t¢ substancje¢, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzku z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla
policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow /opiekundéw ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje przedmioty i
odziez nalezaca do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.
4. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowiazany jest bezzwtocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej ilosci $srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu $srodkoéw odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do uzycia;
- wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktoéry ukonczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory§ z wymienionych czynow
popelni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z
Kodeksu Postgpowania Karnego. Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy
wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17
lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

V. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czvnu karalnego lub przestepstwa.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Ustala okolicznosci czynu 1 ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

3. Przekazuje sprawcg (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty, lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke.

4. Powiadamia rodzicéw ucznia — sprawcy.



5. Niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, kradziez itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, (np. ostre przedmioty, przedmioty, z
kradziezy)

VI. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnienia jej udzielenia poprzez
wezwanie pielegniarki, lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow ucznia.

4. Niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ zabezpieczenia
sladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci 1 ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia.

VII. Procedura postepowania w razie wypadku ucznia na terenie placowki.

Wypadek w szkole to naglte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzna,
ktoére nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty, na jej terenie lub poza
terenem w czasie gdy uczniowie pozostawali pod opieka szkoty (np. wyjazdy, wycieczki,
zawody sportowe). .

Celem procedury jest zapewnienie nalezytej opieki i pomocy poszkodowanemu uczniowi
przez pracownikow szkoty. Osobami odpowiedzialnymi sg dyrektor, nauczyciele oraz
pracownicy niepedagogiczni.

Lekki wypadek — niewymagajacy interwencji lekarza

1. Jesli uczen ma tylko stluczenia, powierzchowne zadrapania lub zranienia, nalezy
odprowadzi¢ go do osoby przeszkolonej do udzielania pierwszej pomocy.
2. Osoba udzielajaca pomocy ustala, czy uczen nie cierpi na chorobe, ktdra w polaczeniu z
urazem moze stanowi¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ucznia — w takim przypadku wzywa
pogotowie ratunkowe.

3. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora oraz rodzicow, z ktérymi
ustala ewentualng koniecznos$¢ odbioru ucznia przed zakonczeniem zajec.
Wypadek wymagajacy interwencji lekarza (specjalistycznej pomocy) lub Smiertelny

1. Ucznia nalezy odprowadzi¢ do osoby przeszkolonej do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej i wezwaé pogotowie ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia osoba przeszkolona do udzielania pierwszej pomocy udziela
uczniowi pierwszej pomocy.

3. Uczniowi nie nalezy podawac¢ zadnych lekéw bez konsultacji z rodzicem/opiekunem.

4. O wypadku i jego przyczynach nauczyciel bezzwlocznie informuje dyrektora oraz
rodzicow.

5. Dyrektor powiadamia o wypadku organ prowadzacy oraz inspektora bhp, zabezpiecza
miejsce wypadku oraz powoluje komisje badajaca przyczyny wypadku.

6. O cigzkim lub $miertelnym wypadku dyrektor powiadamia rodzicéw, organ prowadzacy,
policje, inspektora bhp i kuratora o$wiaty, zabezpiecza miejsce wypadku oraz powotuje
komisje badajaca przyczyny wypadku.

7. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Komisja sporzadza protokot ze swych prac wraz z wnioskami o zapobieganiu podobnym
zdarzeniom na przysztos¢.



9. Wnioski komisji sg omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej.

10. Dyrektor w porozumieniu z osoba prowadzaca postepowanie i w zakresie z nig
uzgodnionym podejmuje wszelkie mozliwe dziatania 1 wydaje niezbgdne zarzadzenia majace
umozliwié¢ realizacje wnioskow komisji powypadkowe;j i rady pedagogicznej, celem
zapobiegania podobnym zdarzeniom w przysztosci.

VIII. Zasady postepowania wobec uczniéw w szczegodlnej sytuacji - zapewnienia im
ochrony w przypadku odmowy powrotu do domul.

1. Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach szkolnych, pedagog
rozmawia z uczniem ustalajgc motywy jego decyzji, zbiera informacje o sytuacji rodzinnej,
zapisuje dane osobowe ucznia i sporzadza notatke stuzbowa.

2. Pedagog informuje dyrektora szkoty przekazujgc mu sporzadzong z rozmowy z uczniem
notatke stuzbowa i o zaistniatej sytuacji zawiadamia komisariat policji wlasciwy dla szkoty.
Kopia notatki sporzadzonej przez pedagoga pozostaje w dokumentacji szkoty, a jej oryginat
przekazuje si¢ policji

3. Jezeli rodzice ucznia lub on sam znajduje si¢ pod nadzorem kuratora sadowego, pedagog
zobowigzany jest do poinformowania go o przeprowadzonej z uczniem rozmowie i podjetych
dziataniach.

4. Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoty rozmawia z pedagogiem. Rozmowa z
uczniem przeprowadzona jest w siedzibie komisariatu policji w obecno$ci tego samego
pedagoga, ktory przyjal zgloszenie od ucznia.

5. W zalezno$ci od poczynionych ustalen funkcjonariusz policji nawigzuje kontakt
telefoniczny z rodzinnym se¢dzig dyzurnym w celu ustalenia dalszego toku postepowania. Spis
nazwisk sedziow, dyzuréw i numerdw telefonow jest przekazywany przez Sad rejonowy do
wszystkich komisariatow policji na poczatku kazdego roku kalendarzowego.

6. Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynnosci sporzadzajac stosowna dokumentacje.
7. W przypadku koniecznos$ci umieszczenia dziecka w zastgpczej formie opieki
funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjecie sporzadzajac pisemny wniosek.

8. Nalezy podja¢ wszelkie dzialania, by dziecko powyzej 13 roku zycia zostalo przyjete przez
pogotowie opiekuncze.

9. Informacje o wolnych miejscach w placowkach interwencyjnych dostgpne sg w
Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie.

10. Po zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w placwce interwencyjnej
funkcjonariusz policji zobowigzany jest do zawiadomienia rodzicéw dziecka ( opiekunow
prawnych).

11. Po sporzadzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy funkcjonariusz policji przekazuje ja
wlasciwym instytucjom ( sad rodzinny, prokuratura).

12. Wszelkie czynno$ci nalezy wykonywac¢ z zachowaniem dyskrec;ji.

Opracowano na podstawie nastgpujacych aktow prawnych i wykonawczych:

1. Ustawa 0 Pomocy Spotecznej

2. Kodeks Rodzinny i Opiekunczy

3. Ustawa o Policji

4. Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich

5. Krajowy Program Niedostosowaniu Spolecznemu wsrdd Dzieci 1 Mtodziezy,

IX. Procedura postepowania w przyvpadku zgloszenia sie do szkoly po ucznia
nietrzezwego rodzica. niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania opieki nad
dzieckiem.




Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed wyjsciem ze szkoty i
prosi go o pomoc w skontaktowaniu si¢ z innym cztonkiem rodziny, ktory bedzie zdolny
sprawowac¢ wlasciwg opieke nad dzieckiem.

2. W przypadku trudnosci w skontaktowaniu si¢ z inng osobg mogacg odebra¢ ucznia,
dyrektor lub pedagog szkolny ma prawo zawiadomi¢ policje.

3. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia zglasza sytuacje pedagogowi szkolnemu, ktory
sporzadza notatke stuzbowa.

4. W przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji pedagog szkolny zawiadamia Sad Rodzinny i
Nieletnich.

X. Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci osobistej
ucznia ( grozenie, napas$¢ slowna) przez doroslego.

Nauczyciel powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

W przypadku gdy sprawca jest obcy dorosty / inny rodzic:

1. Nauczyciel ktory jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgloszenie, zabiera ucznia od
dorostego w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opieke

2. Powiadamia o zdarzeniu dyrektora i wychowawce¢ poszkodowanego.

3. W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na ucznia, dyrektor / pedagog szkolny
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka konieczno$¢.

4. Wychowawca informuje rodzicow ucznia o zdarzeniu.

5. W przypadku napasci fizycznej dyrektor/pedagog w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policjg.

W przypadku gdy sprawca jest rodzic dziecka/ prawny opiekun:

1. Jezeli sprawca pobicia dziecka jest jego rodzic lub opiekun prawny, to pedagog szkolny
przeprowadza rozmowe¢ interwencyjng z rodzicem i sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy.
2. W przypadku powtdrzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor / pedagog powiadamia
policje¢ lub Sad Rodzinny.

XI. Procedura postepowania w przvpadku przyniesienia przez ucznia papierosow/e-
papierosow lub ich palenie na terenie szkoly.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog szkolny, itd.) ma prawo
zazadac¢, aby uczen przekazat mu papierosy/e-papierosa, pokazal zawartos$¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni (we wtlasnej odziezy) Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé
czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie
dla policji. Odmowa okazania torby wymaga zawiadomienia rodzicéw przez wychowawce o
uzyskanej informacji na temat palenia papierosow.

2. W przypadku znalezienia papierosow/e-papierosow nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmowe wstepng z uczniem ( nauczyciel interweniujacy), przekazuje
sprawe wychowawcy klasowemu

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ( prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
informacj¢ o paleniu papierosow/e-papierosOw przez dziecko. Przeprowadza rozmowe z
uczniem w ich obecnosci. Zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdtowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o
zaistnialym incydencie, ktora podpisuje rodzic dziecka.



6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniow, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

XII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel / wychowawca ustala okolicznos$ci kradziezy przez wychowanka.

2. Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

3. Prowadzi we wspotpracy z pedagogiem postgpowanie wyjasniajace z zachowaniem
nietykalnos$ci osobiste;.

4. Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistnialym incydencie, ktora
podpisuja rodzice.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspdlnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia i
przekazuje rodzicom informacj¢ na temat wyciagnigtych konsekwencji w stosunku do ich
dziecka. Powiadamia Policje.

6. Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

XIII. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawce czynu karalnego przebvywajacego na zajeciach w
szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powod przybycia i okazuje si¢
legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji shuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny prowadzi nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnos$ciach jakie zostang wykonane w zwigzku
ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicéw lub opiekunéw prawnych nieletniego o wykonywanych
czynnos$ciach 1 zobowiazuje ich do przybycia do szkoty lub komisariatu policji celem
uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow/opiekunow prawnych o podjetych
dzialaniach wzgledem ich dziecka przez policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego
sporzadza pisemng informacje i dostarcza ja do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznos$ci uczestnictwa rodzicoOw/opiekundéw prawnych w przestuchaniu
nieletniego, dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktére sg przeprowadzone w szkole lub jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunom prawnym.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow i pedagoga szkolnego.

XIV. Procedura postepowania w przypadku przesluchania przez policje nieletniego
zagrozonego demoralizacja i sprawcy czyvnu karalnego.

Podstawa prawna do przestuchania nieletniego przez policje jest Ustawa o postgpowaniu w
sprawach nieletnich. Z przepisow Ustawy wynika, ze w kazdym przypadku nieletniego
nalezy przestucha¢ w obecnosci rodzicéw lub opiekunoéw albo obroncy nieletniego.



Jezeli zapewnienie obecnosci tych osob przy przestuchaniu nieletniego nie jest mozliwe,
nalezy wezwac nauczyciela, przedstawiciela Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub
przedstawiciela organizacji spotecznej zainteresowanej sprawami wychowawczymi np.
Komitetu Ochrony Praw Dziecka.

Przestuchanie nieletniego bez udziatu ktorejkolwiek z tych osdb stanowi istotne naruszenie
procedury i uzasadnia zlozenie zazalenia

XV. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy (cybermobbingu).

Cyberprzemoc — przesladowanie, zastraszanie, ngkanie, wySmiewanie innych osob

z wykorzystaniem Internetu i narzedzi typu elektronicznego takich jak: SMS, e-mail, witryny
internetowe, fora dyskusyjne w Internecie i inne.

Ujawnienie zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole konkretnych dziatan
interwencyjnych. Aby interwencja byta skuteczna, warto zadba¢ o nastgpujace sprawy:

1 Wprowadzi¢ dziatania profilaktyczne w szkole — u§wiadamiajace calej spotecznosci
szkolnej (uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty) zasady korzystania
1 zagrozenia ptynace z uzytkowania réznych technologii komunikacyjnych.

2.Podejmowac interwencje¢ w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia cyberprzemocy
1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy(cybermobbingu)

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych zrodet

Osobg zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ :

* poszkodowany uczen,

* rodzice,

* inni uczniowie — $wiadkowie zdarzenia,

* nauczyciele, anonimowe zawiadamianie o aktach cyberprzemocy (cybermobbingu),

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materialu, sposob rozpowszechnienia, ustalenie
sprawcy, Swiadkow zdarzenia)

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane 1 udokumentowane.

a) Jesli wiedze o zajséciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

b) Pedagog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia i
zaplanowac¢ dalsze postepowanie.

c¢) Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.
d) Warto zadba¢ o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegolnie
na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamos$ci sprawcy cyberprzemocy
(cybermobbingu).

3. Zabezpieczenie dowodow

a) Wszelkie dowody cyberprzemocy (cybermobbingu) powinny zosta¢ wiasciwie
zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy zanotowac:

* date 1 czas otrzymania materiatu,

* tres¢ wiadomosci

* dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego, itp.) lub
adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

b) Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych treéci z serwisu), ale rowniez stanowi material,
z ktorym powinny si¢ zapoznaé wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor i pedagog
szkolny, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.



c¢) Na etapie zabezpieczania dowoddw cyberprzemocy, jak rowniez identyfikacji sprawcy
warto korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

4. Analiza zdarzenia przy wspoludziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora, podjecie
stosownych dzialan

5. Dzialania wobec sprawcy przemocy, ktory jest uczniem szkoty:

- Powiadomienie policji lub sadu rodzinnego.

- Rozmowa pedagoga z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu, zobowigzanie ucznia
do zaprzestania takiego postepowania i usuni¢cia materiatéw z sieci.

- Powiadomienie rodzicow lub opiekunéw prawnych sprawcy.

- Poinformowanie rodzicow lub opiekundw prawnych o dalszym postgpowaniu i
konsekwencjach wobec dziecka.

- Zawarcie kontraktu: wspdlnie z rodzicami opracowanie projektu kontraktu dla dziecka,
okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicow lub opiekundw prawnych i przedstawiciela
szkoty oraz konsekwencje nieprzestrzegania przyjetych wymagan i terminy realizacji zadan
zawartych w umowie.

- Zastosowanie konsekwencji regulaminowych zgodnie z WZO wobec ucznia.

- Staty monitoring sytuacji ucznia przez wychowawce 1 pedagoga.

- Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniowi-sprawcy na terenie szkoty
badZz w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za
zgoda rodzicow lub opiekundéw prawnych) skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat
W programie terapeutycznym.

Gdy sprawca jest nieznany

1. Przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunigcia
materiatu).

2. Powiadomienie policji lub sadu rodzinnego.

XVI. Procedura postepowania w przvpadku grozby zachowania autodestrukcvjnego (w
tym zachowania samobojcze i ich zapowiedzi).

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen wykazuje sktonnosci samobdjcze nauczyciel
powinien podja¢ nastgpujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ lub wtasne spostrzezenia wychowawcy, pedagogowi
szkolnemu oraz dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca informuje o swoich spostrzezeniach rodzicéw lub opiekunéw prawnych
ucznia. Wychowawca ma obowigzek posiadania pisemnego potwierdzenia, ze informacja ta
zostata przekazana rodzicom lub opiekunom prawnym.

3. Kazdy przypadek odmowy wspotpracy rodzicow lub opiekunéw prawnych z pracownikami
szkoly powinien by¢ udokumentowany 1 po§wiadczony wtasnor¢cznym podpisem rodzicéw
lub opiekunéw prawnych.

4. Uczen natychmiast zostaje skierowany na indywidualng rozmowe z pedagogiem szkolnym.
5. Po dokonanej diagnozie pedagog ustala metody postgpowania z uczniem.

6. Pedagog wskazuje rodzicom placoéwki zdrowia psychicznego prowadzace terapie.

7. Uczen 1 jego rodzice lub opiekunowie prawni pozostaja w statym kontakcie z pedagogiem.
8. Pedagog ma obowigzek informowac na biezaco dyrektora o toku spraw.

9. W przypadku, gdy zty stan emocjonalny ucznia utrzymuje si¢ a rodzice nie podejmuja
zadnych dziatan, dyrektor szkoly powiadamia o sytuacji ucznia Sagd Rodzinny.

10. Powyzsze procedury obowiazuja rowniez, kiedy uczen podejmowat juz probe
samobojcza.



XVII. Procedury postepowania nauczycieli i innych pracownikéow szkoly w sytuacjach
dokonania samobojstwa na terenie szkoly i poza nia.

W przypadku uzyskania informacji o dokonaniu samobojstwa przez ucznia nalezy podjac
nastepujace kroki:

1. Pracownik szkoty informuje: Dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego.

2. Dyrektor szkoty:

1) powiadamia nauczycieli,

2) zawiesza zajecia lekcyjne i organizuje pomoc psychologiczng dla uczniéw (po uzgodnieniu
z Kuratorium O$wiaty),

3) zarzadza monitorowanie stanu psychicznego uczniéw ze szczegolnym uwzglednieniem
0s6b bezposredniego kontaktu oraz blisko zwigzanych emocjonalnie z denatem, zawiadamia:
rodzicow lub opiekunéw prawnych , Organ Prowadzacy, Sad Rodzinny, Policje.

4) Dyrektor szkoty jest jedyna osoba upowazniong do kontaktu z mediami.

5) Uczniom wymienionym w punkcie 2 podp. 3 dyrektor zapewnia kontakt ze specjalistami z
placéwek wsparcia zewnetrznego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRZESTRZEGANIA PRZEZ
UCZNIA REGULAMINU SZKOLY

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych (bojki,
podieganie do bdjek, zachowania niebezpieczne, stwarzajgce zagroienie dla zdrowia
wlasnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotdw i substancji, uZywanie ognia,
zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, uiywanie wulgaryzmow, arogancki stosunek do
kolegow i pracownikow szkoly)

1. Rozmowa wyjasniajgca prowadzona przez nauczyciela przedmiotu i wychowawcg;
ostrzezenie przed sankcjami. Wspolne poszukiwanie sposobu naprawy sytuacji.

2 Rozmowa wyjasniajgca oraz udzielenie upomnienia przez wychowawce klasy z wpisem
uwagi do dziennika; powiadomienie rodzicow / opiekunéw prawnych.

W porozumieniu z pedagogiem i psychologiem szkolnym zaproponowanie form wsparcia
oraz podpisanie z uczniem i rodzicami kontraktu.

4. W przypadku kolejnego zachowania agresywnego wezwanie rodzicéw / opiekundéw
prawnych i poinformowanie o wyciagni¢ciu konsekwencji zgodnie ze Statutem Szkoty.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, decyzja Rady Pedagogicznej, po
zasiggnigciu opinii Zespolu Wychowawczego, dyscyplinarne przeniesienie ucznia do innej
klasy oraz wezwanie i powiadomienie rodzicow/ opiekundw prawnych.

6. W przypadku braku efektow podjetych dziatan wystapienie do Sadu Rodzinnego o
rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia lub zawiadomienie policji.

7. W przypadku uporczywie powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, stwarzajacych
zagrozenie dla innych uczniéw oraz niewydolnosci domu rodzinnego, wystgpienie do
Kuratorium O$wiaty z wnioskiem o przeniesienie do innej szkoty.

UWAGI KONCOWE

W kazdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca — oprécz
konsekwencji wobec agresora — zobowiazany jest do udzielenia wsparcia ofierze.

W zaleznoSci od stopnia zachowan agresywnych ucznia mozna oming¢ kolejne kroki
procedury i zastosowac dzialania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia
regulaminu szkoly.

W przypadku razacego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji niebezpiecznych dla
zdrowia i zycia, zwoluje si¢ Zespol Wychowawczy, ktory podejmuje odpowiednie kroki.



B. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej wlasnosci
badz mienia szkoly.

1. Rozmowa wyjasniajaca z wychowaweca klasy, pedagogiem szkolnym badz dyrektorem
szkoty.

2. Powiadomienie rodzicéw/ opiekundw prawnych o zaistnialej sytuacji.

3. Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia i jego rodzicow/ opiekunéw
prawnych w ciggu 7 dni od zaistniatej szkody badz w terminie uzgodnionym przez
zainteresowane strony.

4. W przypadku celowego i swiadomego niszczenia cudzej wlasno$ci nauczyciel wpisuje
uczniowi nagane do e-dziennika.

C. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia lub
pracownika szkoly.

W przypadku naruszenia przez nauczyciela godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

1. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).

2. Wiacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce Klasy i pedagoga szkolnego.

3. Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnos$ci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowac¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/

- upomnienia pisemnego /przy powtoérnym zdarzeniu/

- zawiadomienia rzecznika dyscyplinarnego

4. Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpito naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostajg poinformowani
zainteresowani.

5. W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
niezwlocznie wszczyna procedur¢ postgpowania zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez
ucznia prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

1. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoty, uczniem rodzicem/opiekunem
prawnym .

2. Wiacza w rozmowe wyjasniajacag wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

3. Po ustaleniu stanu faktycznego i1 stwierdzeniu, Ze nastgpito naruszenie godnosci osobiste]
pracownika szkoty, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec ucznia konsekwencje przewidziane
w Statucie Szkoty.

4. Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, Ze nie nastapilo naruszenie godnosci
osobistej pracownika szkotly, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ wielokrotnie naruszenie
godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoty, dyrektor ma prawo: wystapi¢
do Policji — Wydziatu ds Spraw Nieletnich lub Sagdu Rodzinnego o rozpoznanie sytuacji
rodzinnej ucznia.

D. Procedura postepowania w przypadku karnego przeniesienia ucznia do innej szkoly.




1. Jezeli uczen, w stosunku do ktorego zostaty wyczerpane wszystkie mozliwe kary, a ten
nadal dokonuje wykroczen okreslonych w Statucie szkoty Rada Pedagogiczna szkoty moze
podja¢ uchwate o rozpoczecie procedury karnego przeniesienia do innej szkoty

2. Decyzje w sprawie przeniesienia do innej szkoty podejmuje L.6dzki Kurator Oswiaty.

3. Podstawa wszczecia postgpowania jest sporzadzenie notatki o zaistniatym zdarzeniu.

4. Dyrektor, po otrzymaniu informacji i kwalifikacji danego czynu, zwotuje zebranie rady
pedagogiczne;j.

5. Uczen ma prawo wskaza¢ swoich rzecznikow obrony. Rzecznikami ucznia moga by¢
wychowawca klasy, szkolny pedagog. Uczen moze si¢ rowniez zwrdci¢ o opini¢ do
samorzadu uczniowskiego.

6. Wychowawca ma obowigzek przedstawi¢ radzie pedagogicznej petng analize¢ postepowania
ucznia jako cztonka spotecznosci szkolnej. Podczas przedstawiania analizy, wychowawca
klasy zobowigzany jest zachowa¢ obiektywnos¢. Wychowawca klasy informuje rade
pedagogiczng o zastosowanych dotychczas §rodkach wychowawczych i dyscyplinujacych,
zastosowanych karach, rozmowach ostrzegawczych, ewentualnej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej itp.

7. Rada pedagogiczna w glosowaniu tajnym, po wnikliwym wystuchaniu stron, podejmuje
uchwale dotyczaca danej sprawy.

8. Rada pedagogiczna powierza wykonanie uchwaty dyrektorowi szkoty.

9. Dyrektor kieruje spraw¢ do Lodzkiego Kuratora Oswiaty.

10. Decyzj¢ o przeniesieniu ucznia odbierajg i podpisuja rodzice lub opiekunowie prawni.
11. Uczniowi przystuguje prawo do odwotania si¢ od decyzji do organu wskazanego w
pouczeniu zawartym w decyzji w terminie 14 dni od jej dorgczenia.

12. W trakcie catego postepowania odwotawczego uczen ma prawo uczgszcezac na zajecia do
czasu otrzymania ostatecznej decyzji, chyba ze decyzji tej nadano rygor natychmiastowej
wykonalnosci.

DZIAYL.ANIA ZAPOBIEGAWCZE

1. Procedura rozpoznawania Srodowiska ucznia.

1. Wymiana informacji na temat poszczego6lnych uczniow zachodzi miedzy
wspotdzialajacymi osobami zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty, pedagogiem,
nauczycielami, pracownikami niepedagogicznymi.

2. Na wniosek dyrektora szkoty informacje uzupeliniajg osoby zatrudnione poza szkola, tj.:
pracownicy GOPS, Komendy Policji, Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej, kuratorzy
sagdowi.

3. Na podstawie uzyskanych informacji wychowawca sporzadza wykaz ucznidéw:

a. zagrozonych demoralizacja

b. trudnych wychowawczo c. z rodzin wielodzietnych

d. z rodzin rozbitych, niepelnych

4. W przypadku naglego wystapienia problemoéw ucznia szkoty pedagog szkolny po
konsultacji z wychowawcg przeprowadza rozmowg z rodzicami / opiekunami prawnymi na
terenie szkoly w celu ustalenia przyczyn zmiany zachowania ucznia i podjgcia srodkow
zaradczych.

5. W sytuacjach wyjatkowych wychowawca lub pedagog moze przeprowadzi¢ wywiad
srodowiskowy korzystajac z asysty pracownika GOPS czy kuratora sadowego W
uzasadnionych przypadkach dyrektor wnioskuje o skierowanie spraw uczniéw z rodzin
zaniedbanych $rodowiskowo do Sadu Rodzinnego.




2. Procedury postepowania wobec ucznia znajdujacego si¢ w trudnej sytuacji
materialnej.

1. Wychowawca klasy na podstawie swoich obserwacji zglasza do pedagoga szkolnego
potrzebe pomocy uczniowi.

2. Pedagog analizuje sytuacj¢ ucznia na podstawie przeprowadzonych ankiet, wywiadow 1
rozmow z rodzicami lub opiekunami prawnymi.

3. Pedagog szkolny pomaga rodzicom lub opiekunom prawnym w uzyskaniu pomocy z GOPS
lub organizuje pomoc na miar¢ mozliwosci szkoty.

4 O udzieleniu mozliwych form pomocy decyduje pedagog szkolny w porozumieniu z
dyrekcja 1 wychowawcg klasy.

3. Procedura postepowania w przypadku ucznia zdolnego.

1. Nauczyciel przedmiotu, rodzic lub opiekun prawny pisze wniosek wraz z uzasadnieniem
do dyrektora szkoty o indywidualny tok nauki przedmiotu, z ktérego uczen uzyskuje wybitne
wyniki nauczania.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje wniosek.

3. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna na wniosek rodzicow lub opiekunéw prawnych
na podstawie przeprowadzonych badan psychologiczno - pedagogicznych wystawia opini¢ o
uczniu ze wskazaniem do indywidualnego toku nauczania przedmiotu.

4. Dyrektor szkoty kieruje wniosek do organu prowadzacego.

5. Organ prowadzacy opiniuje wniosek i przyznaje stosowne srodki finansowe na
prowadzenie indywidualnego toku nauczania z uczniem.

6. Nauczyciel przedmiotu realizuje z uczniem indywidualny program nauczania.

4. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen ma trudnosci w nauce.

1. Rodzice lub opiekunowie prawni zgtaszajg si¢ na badania do Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej.

2. Nauczyciel po konsultacji z wychowawca lub pedagogiem wypisuje druk skierowania, jesli
w badaniu posredniczy szkota.

3. Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna na podstawie przeprowadzonych badan wystawia
opini¢ o uczniu ze wskazaniem zalecen zgodnych ze stwierdzonymi dysfunkcjami.

4. Jezeli rodzic lub opiekun prawny dostarczy szkole opini¢ lub orzeczenie, sa one
umieszczane w teczce z dokumentacja Poradni Psychologiczno -Pedagogicznej.

5. Nauczyciele maja obowigzek zapoznania si¢ z opinig lub orzeczeniem i stosowania zalecen
w nich zawartych.

6. Pedagog szkolny i nauczyciele udzielaja pomocy uczniom zgodnie z zaleceniami Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej.

5. Procedura Kierowania uczniow na zajecia dydaktyczno- wyréwnawcze.

1. Na zajecia uczniowie kierowani sg na wniosek nauczyciela wtasciwych zajec¢
edukacyjnych.

2. Zajecia prowadzone sa przez nauczyciela wtasciwych zaje¢ edukacyjnych.

3. Uczen moze rowniez uczestniczy¢ w zajgciach wyrdwnawczych, rozwijajacych,
rewalidacyjnych.

4. Udziat ucznia w zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych trwa do czasu zlikwidowania
brakoéw wynikajacych z podstawy programowej dla danego etapu edukacyjnego.

5. Za zgoda nauczyciela prowadzgcego na zajecia dydaktyczno - wyrownawcze w
wyjatkowych przypadkach moga uczgszczac uczniowie, ktdrzy z usprawiedliwionych
powodow opuscili czes¢ zaje¢ edukacyjnych.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen jest chory.




1. Lekarz specjalista wystawia dla rodzicow diagnozg¢ na pismie ze wskazaniem nauczania
indywidualnego na okreslony czas.
2. Wychowawca klasy pisze dla rodzicow lub opiekunéw prawnych opini¢ o uczniu.
3. Rodzice piszg wniosek do Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, dotaczaja do wniosku
opini¢ lekarska i opini¢ wychowawcy klasy.
4. Zespot orzekajacy Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej wydaje orzeczenie o nauczaniu
indywidualnym w domu chorego ucznia.
5. Dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego o wydanie zgody na
nauczanie indywidualne i przyznanie stosownych $rodkéw finansowych.
6. Wyznaczeni przez dyrektora szkoty nauczyciele realizujg program nauczania przedmiotow
w domu chorego ucznia.

PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI / OPIEKUNAMI PRAWNYMI

1. Miejscem kontaktow rodzicow/opiekundéw prawnych z nauczycielami jest szkota;

w szczeg6lnych przypadkach dom ucznia.

2. Kontakty rodzicow/opiekunéw prawnych z nauczycielami odbywajg si¢ podczas spotkan,
spis dyzuréw (konsultacji) nauczycieli podany jest na stronie internetowej szkoty, w e-
dzienniku oraz na tablicach informacyjnych na terenie szkoty.

3. Spotkania odbywaja si¢ w formie:

- Zebran ogodlnych z rodzicami

- Rozmow indywidualnych

- Konsultacji

- Spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodzicoéw/opiekunow
prawnych .

4. Rodzice/opiekunowie prawni mogg dodatkowo kontaktowac si¢ z nauczycielem
telefonicznie lub pisemnie przez e-dziennik

5. W trakcie prowadzonych zaje¢¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuré6w w czasie przerw
nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicow/opiekunéw prawnych .

6. Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/opiekundw prawnych sg sale lekcyjne lub
gabinet pedagoga szkolnego.

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkola moze wezwac rodzicow/opiekunow
prawnych w trybie pilnym za posrednictwem e-dziennika telefonicznie lub w formie pisemnej
za posrednictwem sekretariatu szkoly.

8. Obecnosci rodzicow/opiekundw prawnych na zebraniach potwierdza si¢ podpisem na liscie
obecnosci.

9. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi wychowawca odnotowuje
w e-dzienniku.

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkotg 1 rodzicami/opiekunami prawnymi (np.
kontrakt) dotacza si¢ do dokumentacji wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania ucznia,
rodzice/opiekunowie prawni kierujg w nastgpujacej kolejnosci do:

- wychowawcy

- nauczyciela przedmiotu, a w wyjatkowych przypadkach do:

- Dyrektora Szkoty

- Rady Pedagogicznej

- organu nadzorujacego szkofle.

12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi,
wykraczajacymi poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwlocznie poinformowac
dyrektora szkoty, ktory podejmuje interwencjg.



PROCEDURY POSTEPOWANIA PRACOWNIKOW SZKOLY
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

SYTUACJE KRYZYSOWE W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA
1. Procedura post¢gpowania w przypadku ewakuacji szkoly

2. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly

3. Procedura post¢powania w przypadku ataku terrorystycznego

4. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych

1. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoly

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku szkoty odbywa si¢ w ramach wewngtrznego
systemu alarmowania z wykorzystaniem dostepnych srodkéw (dzwonek elektryczny, a w
razie braku pradu dzwonek reczny lub gwizdek).

2 W razie zagrozenia pozarem w budynku szkoty sygnalem alarmowym jest sygnat
dzwigkowy, trzykrotny, krotki przerywany dzwick dzwonka, a w przypadku ataku
terrorystycznego dwa sygnaty krotkie i jeden dtugi ok. 20 sekundowy.

3. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

4. Niezwlocznie powiadamia wszystkich przebywajacych na terenie szkoty za pomoca
ustalonego sygnatu.

5. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang instrukcja organizacji i przebiegu ewakuacji.
6. Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim
znajdowaly si¢ osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie, ktorzy
moga, w razie potrzeby, wesprze¢ stabszych.

7. Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i drzwi.

8. Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz.

9. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun grupy zobowiazany jest do sprawdzenia listy obecnosci.
10. W razie podejrzenia, ze kto§ mogl pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomi¢
stuzby ratownicze.

2. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly.

1. W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy zachowac przede wszystkim spokoj, oceni¢ sytuacje
1 podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

2. Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowac wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej
pozarem oraz Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

3. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny (3
krotkie dzwonki).

4. O zdarzeniu nalezy poinformowac natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

5. Nalezy bezzwtocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGA!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktorego nie jest si¢ w stanie opanowac!

Nie gasi si¢ wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

6. Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie

z procedurami.

7. Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
8. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego
akcja.

9. Dyrektor zleca pracownikowi wylaczenie doptywu gazu.




10. Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa
wszelkie znajdujace si¢ tam materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i
urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informac;ji itp.

11. Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen objetych
pozarem; doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

12. Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, nalezy zachowa¢ szczeg6lng
ostroznosc¢.

13. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne wchodzac
trzeba zachowac szczegolng ostroznos$¢, w zadymieniu poruszaé si¢ w pozycji pochylonej lub
na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widocznos$¢. Aby nie
straci¢ orientacji nalezy poruszac si¢ wzdluz Scian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotng
chustka.

14. Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

15. Dowodce przybytych jednostek nalezy powiadomic o sytuacji i podjetych dotychczas
dziataniach.

3. Procedura postepowania W przypadku ataku terrorystycznego

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracaj si¢ do uczniow po imieniu — zwigksza szanse ich
przetrwania).

3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniéw z jakims$ poleceniem.
4. Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

5. Staraj si¢ uspokoi¢ uczniéw — zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emocjami.

6. Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

- nie pozwol uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna,

- nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

7. W chwili podjecia dziatah zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:

- sprawdz obecnos$¢ uczniow celem upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek - 0 braku
ktoregokolwiek ucznia poinformuj Policje

Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ ich uspokoi¢

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tytem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sig.

4. Jezeli terrorySci wydajg polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie —
gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresj¢ napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.

UWAGAI! Nie roztaczaj si¢ i staraj sie, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:

1. Upewnij si¢ o liczbie os6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),




2. Zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

4. W przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji
dziatania.

5. Zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

Zagrozenie bombowe

Symptomy wystapienia zagrozenia:

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakOw ostrzegawczych o
mozliwo$ci wystgpienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

1. Zainteresowania i uwagi wymagajg rzucajace si¢ w oczy lub nietypowe zachowania 0sob,
pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na
obcokrajowcow, osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku, samochody, a w
szczegblnosci furgonetki, parkujace w miejscach organizowania imprez i uroczystosci.

2. Nalezy jednak pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i
wyrozniac si¢ z thumu szczeg6lnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie
shuzby - Policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:
1. Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje¢, Starostwo Powiatowe.

2. Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.

3. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob i mienia, powinna ten
fakt zgtosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty.
Informacji takiej nie nalezy przekazywaé niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0sob z zagrozonego miejsca.

4. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

- rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna),

- ujawniony podejrzany przedmiot,

- tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego;

- numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

5. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bomboweqgo:

1. Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwacé stuzby pomocnicze takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantéw.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podltozenia ,,bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewngetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji.




7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
dyrektora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj 1 opanowanie, pozwoli to

sprawnie i bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tfadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne
policji.

Jak zachowa¢ sie po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby”:

1. Podczas dziatan zwigzanych neutralizacjg ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen
policji.

2. Ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca
zagrozonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwigksze grono
0soOb, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.
Informacja o podlozeniu bomby

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna:

- stuchaj uwaznie,

- zapamigtaj jak najwigce;,

- jezeli masz takg mozliwos¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac informacje,
- zwr6¢ uwage na szczeg6ly dotyczace glosu 1 nawyki méwiacego oraz wszelkie dzwigki w
tle,

- nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki,

- jezeli tw@j telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.
- jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz j3 tak, aby nikt jej nie dotykal, przekazesz ja
Policji.

2. Po zakoficzeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

. Zaalarmuj dyrektora szkoty.

. Dyrektor informuje Delegature L.odzkiego Kuratorium O$wiaty w Sieradzu.

. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob nie wywotujacy paniki!
. Dyrektor zarzadza ewakuacje godnie z obowigzujaca instrukcja.

. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

. Wylacz lub zle¢ pracownikowi wytaczenie doptywu pradu.

9. W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

10. W miare mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym.

11. Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

12. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

WyKkrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jeste§ w polu jej razenia.

2. Zadzwon pod jeden z numerow alarmowych, np 112.

3. Zabezpiecz, w miar¢ mozliwos$ci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajgcy dostep
0sobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.
4. Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposéb nie wywotujacy paniki!
5. Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

6. Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

7. Wyltacz lub zle¢ pracownikowi wytaczenie doptywu pradu.

8. Otworz okna i drzwi.
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9. Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefondw komaorkowych).

11. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

1. Ocen sytuacje pod katem ilo$ci 0sob poszkodowanych i upewnij sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

2. Zadzwon pod jeden z numerow alarmowych: 112, 997, 998.

3. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujagcym.

4. Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nast¢gpnie zarzadz
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

5. W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie
do sytuacji.

6. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

4. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych

Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odejsciem od normy, jest sensacja, ktora to media sg
bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazy¢, bo maja duzy zasigg i duza wiarygodnos¢.
Image szkoty jest przez to powaznie zagrozone.

1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobg do kontaktu z mediami.

2. Nikt (poza Dyrekcja lub wskazana osobg) z cztonkow rady pedagogicznej ani z
pracownikow szkoty nie udziela wywiadow.

3. Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastgpujacych wskazowek:

- Méwi pierwsza o ztych wiadomosciach.

- Jest absolutnie pewna faktow i stwierdzen, ktére podaje.

- Bezwzglednie zachowuje spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencjg.

- Nie upublicznia informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.

- Analizuje dane.

- Nie snuje spekulacji, podejrzen i nie stawia hipotez.

- Reaguje btyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je 1 wykazujac ich fatsz lub
ghupote.

- Nie ujawnia nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

- Zawsze wyraza troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen nawet gdyby byly
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU GDY ZACHODZI
PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY RODZINNEJ

Procedura postgpowania w przypadku przyjs$cia do szkoty ucznia z urazami wskazujacymi na
przemoc fizyczng czy emocjonalng w domu.

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (sttuczenia,
zasinienia, zranienia itp.) stwarzajgce podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia w
domu, czy inne symptomy przemocy emocjonalnej (ponizanie, upokarzanie i os§mieszanie,
agresj¢ stowng wobec dziecka, zastraszanie dziecka, straszenie, stosowanie pogrozek,
szantazu itd.) postepuje w nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;j,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty,

¢) wspdlnie z wychowawca, pedagogiem lub dyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d) wspdlnie z innymi osobami (pielggniarka, wychowawca, pedagog lub dyrektor) ocenia stan
ucznia 1 ewentualnie udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna,



e) powiadamia policj¢ i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach (ew.
obdukcja, rozmowa z uczniem, przewiezienie do pogotowia opiekunczego), nauczyciela moze
zastgpi¢ wychowawca ucznia lub pedagog,

f) powiadamia rodzicéw (opiekundw) ucznia.

g) Dyrektor w porozumieniu i po konsultacjach z zespotem wychowawczym podejmuje
decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta” i wyznacza pracownika, ktory ja
przeprowadza.

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz
do$wiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje
nauczyciela, ze rodzice (opiekunowie) sa pod wptywem alkoholu i nie moga wykonywac
czynnosci opiekunczych wobec ucznia.

PROCEDURA WDRAZANIA W SZKOLE DZIALAN
INTERWENCYJNYCH W RAMACH PROCEDURY NIEBIESKA

KARTA
1. Niebieska Kart¢” zaktada nauczyciel ( wychowaweca, pedagog lub inny pracownik szkoty),
ktory powziat uzasadnione podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie. ,,Uzasadnione
podejrzenie” to wedtug ustawodawcy (zgodnie z Ustawg z dnia 29 lipca 2005r. z
pbézniejszymi zmianami o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie) ,,zespot danych, ktory
obiektywnie uprawdopodabnia fakt zaistnienia przemocy w rodzinie, a subiektywnie
wywoluje u przedstawicieli podmiotdw okreslonych w ustawie wysoki stopien podejrzenia.”
2. Wszczgcie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta”- cze§¢
A w obecnosci osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.
3.Decyzje o zalozeniu ,,Niebieskiej Karty” podejmuje dyrektor w porozumieniu i po
konsultacjach z zespotem wychowawczym szkoty.
4. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec ucznia, czynno$ci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica,
opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze
stosujg przemoc w rodzinie sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z
udzialem ucznia przeprowadza si¢ w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej (krewni). W
uzasadnionych przypadkach moze by¢ nig wychowawca klasy, pedagog.
5. W przypadku nieobecnosci ucznia (domniemanej ofiary przemocy w rodzinie) w szkole
czynnosci podejmuje si¢ niezwlocznie po powrocie ucznia do szkoty. Gdy istnieje
przypuszczenie, ze w czasie nieobecnosci ucznia w szkole moze by¢ zagrozone jego
zdrowie/zycie, szkota powiadamia o tym policje.
6. Dzialania z udzialem ucznia, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigte przemoca
w rodzinie powinny by¢ przeprowadzone, w miar¢ mozliwosci, w obecnosci psychologa.
7. Po wypehieniu formularza ,,Niebieska Karta” - cze$¢ A , formularz Niebieska Karta- cze$¢
B przekazuje si¢ osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w
rodzinie. W przypadku ucznia Niebieska Karte- cze$¢ B przekazuje si¢ rodzicowi,
opiekunowi lub osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy wobec ucznia.
8. Formularza Niebieska Karta B nie przekazuje si¢ osobie, co do ktorej jest podejrzenie, ze
jest sprawca przemocy.
9. Niezwlocznie, nie pdzniej niz 7 dni od dnia wszczecia procedury, przekazuje si¢
wypetniony formularz Niebieska Karta czgs¢ A do przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego do spraw przemocy w rodzinie. Kopia formularza zostaje w szkole.

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

I. Obowiazki rodzica:

1. Rodzic lub opiekun prawny powinien dostarczy¢ wychowawcy zaswiadczenie lekarskie o
rodzaju jednostki chorobowej oraz przekaza¢ wychowawcy informacj¢ o stanie zdrowia




dziecka przewlekle chorego, objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych
lekach i ich wptywie na organizm.

2. Jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczg¢szczania do szkoty rodzic lub opiekun
prawny powinien niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce.

3. Rodzic lub opiekun prawny jest zobowigzany do stalej wspotpracy z wychowawca dziecka
chorego.

I1. Obowiazki wychowawcy:

Wychowawca jest zobowiagzany do przekazania informacji Radzie Pedagogicznej i
pozostatym szkoty o sposobach postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w
sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

II1. Obowiazki nauczycieli:

1. Nauczyciele sa zobowigzani dostosowaé formy pracy dydaktycznej, dobor tresci i metod
oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze do objecia
go r6znymi formami pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub opiekunéow prawnych.

IV. Gléwne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do realizacji na
terenie szkoly :

1. zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego;

. pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci;

. budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji w zespole klasowym;

. traktowanie chorego ucznia jako petnoprawnego cztonka klasy;

. motywowanie do kontaktéw i wspoldziatania z innymi;

. dostarczanie mozliwos$ci do dziatania i osiggania sukcesow;

. motywowanie do aktywnosci i rozwoju zainteresowan;

. dostosowanie wymagan do mozliwosci psychofizycznych ucznia;

. Zapewnienie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

10. stata wspotpraca z rodzicami, pielegniarkg i nauczycielami

11. odpowiednia organizacja czasu i miejsca pracy ucznia.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZENNICY
W CIAZY:

1. W przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje o ciazy uczennicy informuje o tym fakcie
dyrektora szkoty, wychowawce oraz pedagoga.
2. Pedagog i wychowawca przeprowadza rozmowe indywidualng z uczennica.
3. Wychowawca lub pedagog wzywa do szkotly rodzica/rodzicoOw (opiekuna
prawnego/opiekunow prawnych) i przeprowadza z nim/nimi rozmowe dotyczaca zaistniatej
sytuacji
4. W trakcie rozmowy wychowawca informuje uczennicg i jej rodzicow lub opiekundéw
prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty.
5. Wybdr odpowiedniej formy wsparcia uzalezniony jest $cisle od indywidualnej sytuacji
uczennicy. Uczennica moze korzystac z nastgpujacych form pomocy:
- dostosowanie wymagan edukacyjnych do mozliwos$ci psychofizycznych
I sytuacji pozaszkolnej uczennicy,
- indywidualnych konsultacji przedmiotowych,
- indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci,
- dodatkowych egzamindw klasyfikacyjnych badz poprawkowych w terminie dogodnym dla
uczennicy.
6. Pedagog szkolny wraz z nauczycielami uczacymi przygotowuje program pomocy,
niezbednej do uzyskania przez uczennicg sukcesu edukacyjnego.



7. Wychowawca klasy i pedagog szkolny podejmuja dziatania ksztattujgce pozytywne
postawy réwiesnikow (empatia, akceptacja, tolerancja) w zwiazku z zaistniatg sytuacja.

8. Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania.

9. W przypadku gdy cig¢zarna uczennica nie jest osobg petnoletnia, dyrektor szkoty o
zaistniatej sytuacji powiadamia :

a) kazdy przypadek cigzy nieletniej ponizej 15 roku zycia - prokurature ;

b) w przypadku uczennicy pomiedzy 15-18 r.z. — sad rodzinny; wczesniej informujac o tym
fakcie rodzicow nieletniej.



